
 

 

 

 

 

 

 

प्रदेश राजपत्र 
गण्डकी प्रदेश सरकारद्वारा प्रकाशशत 

खण्ड ०५) पोखरा, भदौ २८ गते, २०७९ साल (अततररक्ताङ्क २१ 

भाग २ 
गण्डकी प्रदेश सरकार 

शशक्षा, संस्कृतत, विज्ञान, प्रविति तथा सामाशजक विकास मन्त्त्रालयको सूचना 
 

गण्डकी प्रावितिक शशक्षा तथा व्यािसावयक तातलम प्रततष्ठान आतथिक प्रशासन तनयमािली, 
२०७९ 

गण्डकी प्रावितिक शशक्षा तथा व्यािसावयक तातलम प्रततष्ठान ऐन, २०७६ को 
दफा २८ ले ददएको अतिकार प्रयोग गरी गण्डकी प्रदेश सरकारले देहायका तनयमहरू 
बनाएको छ। 
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पररच्छेद - १ 

प्रारशभभक 
1. संशक्षप्त नाम र प्रारभभ: (१) यी तनयमहरूको नाम “गण्डकी प्रावितिक शशक्षा तथा 

व्यािसावयक तातलम प्रततष्ठान आतथिक प्रशासन तनयमािली, २०७९” रहेको छ। 
(२) यो तनयमािली तरुुन्त्त प्रारभभ हनुेछ। 

2. पररभाषा: विषय िा प्रसङ्गले अको अथि नलागेमा यस तनयमािलीमा,- 
(क) “आतथिक िषि” भन्नाले प्रत्येक िषिको साउन मवहनाको एक 

गतेदेशख अको िषिको असार मवहनाको मसान्त्त सभमको 
अिति सभझन ुपछि। 

(ख) “एक तह मातथको अतिकारी” भन्नाले प्रततष्ठानको शाखा 
प्रमखुको हकमा तनदेशक, तनदेशकको हकमा कायिकारी 
तनदेशक, कायिकारी तनदेशकको हकमा कायिकारी सतमतत र 
कायिकारी सतमततको हकमा सभा सभझन ुपछि । 

(ग) “ऐन” भन्नाले गण्डकी प्रावितिक शशक्षा तथा व्यािसावयक 
तातलम प्रततष्ठान ऐन, २०७६ सभझन ुपछि। 

(घ) “िरौटी रकम” भन्नाले कुनै कामको टुङ्गो नलागेसभम सरुक्षण 
िापत राशखएको सरुक्षण जमानत रकम (ररटेन्त्सन मनी) िा 
अनेष्ट मनी िा सो िापतको विडिण्ड िा परफरमने्त्स मनी 
भनी सभझनपुछि र सो शब्दले विद्याथीले शैशक्षक प्रयोजनका 
लातग राशखएको सरुक्षण रकम िा अन्त्य कुन ै कारणले 
सरुक्षण राख्न ुपने भई सो िापत राशखएको रकम समेतलाई 
जनाउँछ। 

(ङ) “तनकासा” भन्नाले स्िीकृत बजटेअन्त्तगित रही प्रततष्ठानले  
आफ्नो अन्त्तगितका तनकायलाई ददन ेतनकासा सभझन ुपछि। 

(च) “पदातिकारी” भन्नाले ऐनको दफा ५ बमोशजमको सभाका 
अध्यक्ष तथा सदस्य र दफा ७ बमोशजमको कायिकारी 
सतमततका अध्यक्ष तथा सदस्य सभझन ुपछि। 

(छ) “बजेट” भन्नाले प्रततष्ठानको आयव्ययको िावषिक अनमुान  
सभझन ुपछि। 

(ज) “लेखा प्रमखु” भन्नाले प्रततष्ठानमा आतथिक प्रशासन शाखाको 
प्रमखु भई काम गने कमिचारी सभझन ुपछि। 

(झ) “सदरस्याहा” भन्नाले सरुक्षण िापत राखेको िरौटी रकमलाई 
प्रततष्ठानको कोषमा दाशखला गने कायि सभझन ुपछि। 
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(ञ)  “कायिकारी सतमतत” भन्नाले ऐनको दफा ७ बमोशजमको 
कायिकारी सतमतत सभझन ुपछि। 

(ट) “तनकाय” भन्नाले प्रततष्ठान अन्त्तगितका संस्थाहरु सभझनपुछि। 
(ठ) “तनकाय प्रमखु” भन्नाले तनकायको प्रमखु भई काम गने 

व्यशक्त सभझन ुपछि। 
(ड) “तनकासा” भन्नाले स्िीकृत बजटेअन्त्तगित रही प्रततष्ठानले  

आफ्नो अन्त्तगितका तनकायलाई ददन ेतनकासा सभझन ुपछि। 
(ढ) “अतिकार प्राप्त अतिकारी” भन्नाले प्रततष्ठानको बजेट खचि गनि 

अशततयारी प्राप्त अतिकारी सभझन ुपछि ।  

पररच्छेद - २ 
प्रततष्ठानको  कोषको सञ्चालन 

3. प्रततष्ठानको कोष सञ्चालन: (१) प्रततष्ठानको कोषको रकम कायिकारी सतमततको 
तनणियबमोशजम  नेपाल राष्ट्र बैंक िाट मान्त्यता प्राप्त “क” िगिको िाशणज्य बैंकमा 
आय खाता खोली जभमा गररनेछ। 

(२) उपतनयम (१) बमोशजमको आय खाताबाट कायिकारी सतमततले 
तोकेबमोशजमका बैंकमा व्ययका (खचिका) खाता खोली कायि सञ्चालन खाताहरूमा 
रकम तनकासा िा ट्रान्त्सफर गनि सवकनेछ। 

(३) उपतनयम (१) िा (२) बमोशजमको आय खाता सञ्चालन कायिकारी  
तनदेशक िा तनजले तोकेको अतिकृत कमिचारी र लेखा प्रमखु िा  लेखा सभबन्त्िी 
काम गने अन्त्य कमिचारीको संयकु्त दस्तखतबाट सञ्चालन हनुेछ। 

(४) उपतनयम (१) बमोशजमको आय खाताबाट सोझै रकम खचि गनि 
सवकन ेछैन। 

(५) उपतनयम (१) बमोशजमको आय खाताबाट कायिकारी सतमततको 
तनणिय बमोशजमको आय खाताबाट तनकासा तलई विषयगत व्यय िा कायि सञ्चालन 
खाता खोल्न ुपनेछ। 

(६) उपतनयम (५) बमोशजमको व्यय िा कायि सञ्चालन खाता कायिकारी  
तनदेशक िा तनजले तोकेको अतिकृत कमिचारी र लेखा प्रमखु िा  लेखा सभबन्त्िी 
काम गने अन्त्य कमिचारीको संयकु्त दस्तखतबाट सञ्चालन हनुेछ। 

4. प्रततष्ठानको कोषको प्रयोग: प्रततष्ठानको स्िीकृत बजेटको अिीनमा रही कोषको 
प्रयोग देहायको प्रयोजनका लातग गररनेछ:- 

(क) प्रततष्ठान र सो अन्त्तगितका शैशक्षक संस्थाको शैशक्षक 
कायिक्रम गनि, गराउन¸ 
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(ख) प्रततष्ठानको उद्दशे्य प्रातप्तका लातग तलएका सापटी रकम, 
ऋण, ब्याज तथा अन्त्य दस्तरुको रकम भकु्तानी गनि̧  

(ग) सभा, कायिकारी सतमतत, तथा  कायिकारी सतमततको तनणिय 
िमोशजम गदठत अन्त्य सतमतत िा कायिदलजस्ता संगठन िा 
तनकायहरुको सञ्चालन खचिको भकु्तानी गनि̧  

(घ) प्रततष्ठानका पदातिकारी, प्रशशक्षक तथा कमिचारीहरुको 
पाररश्रतमक एिम ्सवुििा बापतको रकम भकु्तानी गनि̧  

(ङ) प्रततष्ठानको सञ्चालन तथा विकास सभबन्त्िी खचि बापतको 
रकम भकु्तानी गनि̧  

(च) प्रततष्ठानबाट प्रदान गररने परुस्कार, िा छात्रिृशि बापतको 
रकम भकु्तानी गनि̧  

(छ) प्रततष्ठानका पदातिकारी, प्रशशक्षक एिं कमिचारीहरूको भ्रमण 
खचि,पोशाक भिा,औषति उपचार, तबमा, उपदान¸ तबदा 
लगायतको सवुििा िापतको रकम  भकु्तानी गनि̧  

(ज) प्रततष्ठानको लातग आिश्यक पने जग्गा, भिन, सिारी सािन, 
अचल सभपशि खररद, भौततक पूिाििारको तनमािण र 
विकासका आिश्यक खचिहरु भकु्तानी गनि̧  

(झ) लेखापरीक्षण, जाँचबझु तथा तनरीक्षणबापतको रकम भकु्तानी 
गनि̧  

(ञ) प्रततष्ठानको आिश्यक प्रशासतनक खचिहरु भकु्तानी गनि̧   
(ट) सभा िा कायिकारी सतमततबाट तोवकएका अन्त्य खचि भकु्तानी 

गनि । 
5. िरौटी खाता सञ्चालन: (१) प्रततष्ठानले सरुक्षण बापत प्राप्त हनुे रकमका लातग 

कायिकारी सतमततको तनणिय बमोशजम बैङ्कमा छुटै्ट िरौटी खाता खोली सो रकम 
जभमा गररनेछ। 

(२) िरौटी खाता सभबन्त्िी अन्त्य व्यिस्था प्रचतलत कानून बमोशजम 
हनुेछ। 

 
पररच्छेद - ३ 

बजेट प्रणाली 
6. बजेट प्रणाली: (१) प्रततष्ठानको बजेट प्रणाली यस तनयमािलीको अिीनमा रही 

सभाले तोके बमोशजम हनुेछ। 
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(२) यस तनयमािलीको अिीनमा रही कायिकारी सतमततले बजेटको सभपूणि 
व्यिस्थापन तथा कायािन्त्ियन गनेछ। 

7. बजेट तथा कायिक्रम तजुिमा: (१) सभा तथा कायिकारी सतमततको तनदेशन 
बमोशजम कायिकारी तनदेशकले चाल ु आतथिक िषि समाप्त हनुभुन्त्दा दईु मवहना 
अगातड न ैआगामी िषिको बजेट तथा कायिक्रम तजुिमा सभबन्त्िी कायि प्रारभभ 
गनेछ। 

 (२) प्रततष्ठानको प्रस्तावित बजेट तथा कायिक्रम कायिकारी तनदेशकले 
छलफलका लातग कायिकारी सतमतत समक्ष पेश गनुि पनेछ। 

8. बजेट तथा कायिक्रम पेश गने: (१) तनयम ७ बमोशजम पेश भएको बजटे तथा 
कायिक्रम उपर कायिकारी सतमततको तसफाररससवहत कायिकारी तनदेशकले 
स्िीकृततका लातग  सभामा पेश गनेछ।  

(२) उपतनयम (१) बमोशजम पेश भएको बजटे सभाले  छलफल गरी 
स्िीकृत गनेछ। 

9. आतथिक अनशुासन: प्रततष्ठानमा आतथिक अनशुासन कायम रात न कायिकारी सतमतत 
िा सभाले  आिश्यकता अनसुार तनदेशन ददन सक्नेछ। 

पररच्छेद - ४ 
लेखा तथा लेखा प्रणाली 

10. लेखा प्रणाली: (१) प्रततष्ठानको आय, व्यय, पेश्की, िरौटी, शजन्त्सी, नगद, चल, 
अचल सभपशि, दाबी, दावयत्ि लगायतका आतथिक कारोबारको लेखा प्रणाली 
ऐनको दफा १८ को अिीनमा रही रात नपुनेछ।  

(२) उपतनयम (१) बमोशजमको कायिका लातग कायिकारी सतमततले प्रदेश 
सरकार अथि मन्त्त्रालयको सहमती तलई आिश्यकता अनसुार तनदेशशका जारी गनि 
सक्नेछ।  

11. कायिकारी तनदेशकको शजभमेिारी: प्रततष्ठानको आतथिक व्ययभार र कारोबारको 
शस्थतत िास्तविक तथा स्पष्ट रूपमा देशखन े गरी लेखा अद्याितिक रूपमा रीत 
परु् याई राख्न ुर राख्न लगाउन ुकायिकारी तनदेशकको कतिव्य र शजभमेिारी हनुेछ। 

12. लेखा वििरण र फाटँबारी: (१) लेखा र सोसँग सभबशन्त्ित वििरण र फाँटबारी 
सभबशन्त्ित तनकायमा तोवकएको भयादतभतै्र दाशखला हनु ेगरी पठाउन ुिा पठाउन 
लगाउन ुकायिकारी तनदेशक तथा लेखा प्रमखुको कतिव्य र शजभमेिारी हनुेछ। 

(२) उपतनयम (१) बमोशजम दाशखला भएको वििरण िा फाटँबारीमा 
आिश्यक कारबाही गनुि गराउन ुिा सो बमोशजम दाशखला हनु ुपने वििरण िा 
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फाँटबारी भयादतभत्र दाशखला नभएमा आिश्यक कारबाही गनुि गराउन ु तनकाय 
प्रमखुको कतिव्य र शजभमेिारी हनुछे। 

13. आयव्ययको प्रततिेदन: (१) कायिकारी तनदेशकले आय-व्यय प्रततिेदन 
सामान्त्यतया: प्रत्येक चार  मवहनामा कायिकारी सतमतत समक्ष पेश गनेछ। 

(२) उपतनयम (१) बमोशजमको आय-व्ययको प्रततिेदन उपर विचार गरी 
कायिकारी सतमततले कायिकारी तनदेशकलार्ि आिश्यक तनदेशन ददन सक्नेछ।  

14. लेखाको तनरीक्षण: (१) कायिकारी सतमततले लेखा तथा आतथिक कारोबारको 
प्रमाशणत से्रस्ता िा कागजात ठीक, सरुशक्षत, दरुुस्त र अद्याितिक रूपमा 
राशखएको छ, छैन भने्न विषयको तनयतमत िा छड्के जाँच िा तनरीक्षण गनि 
गराउन सक्नेछ। 

(२) उपतनयम (१) बमोशजम जाँच िा तनरीक्षण गदाि अतनयतमतता 
देशखएमा त्यसलाई यथाशशघ्र तनयतमत गराउन तनकाय प्रमखु, लेखा प्रमखु तथा 
अन्त्य शजभमेिार कमिचारीलाई आिश्यक तनदेशन ददन सक्नेछ।  

(३) उपतनयम (१) बमोशजम जाचँ िा तनरीक्षण गदाि लेखामा कैवफयत 
रहेको भने्न कुन ै प्रकारबाट देशखएमा अध्यक्ष िा तनजले तोकेको पदातिकारीले 
सोउपर आिश्यक कारबाहीको लातग पवक्रया अगातड बढाउनेछ।  

पररच्छेद - ५ 
लेखापरीक्षण र बेरुज ुफर्छ्यौट 

15. लेखापरीक्षण: ऐनको दफा १८ बमोशजम प्रत्येक आतथिक िषिको आयव्ययको 
आतथिक वििरण तयार गरी लेखा परीक्षणको तनतमि अद्याितिक राख्न ुपने कतिव्य 
कायिकारी तनदेशक र लेखा प्रमखुको हनुेछ। 

16. आन्त्तररक लेखापरीक्षण: प्रततष्ठानको आयव्ययको लेखा तथा आतथिक कारोिारको 
अशन्त्तम लेखापरीक्षणलाई सहयोग परु् याउने उदे्दश्यले प्रदेश लेखा तनयन्त्त्रक 
कायािलयिाट आन्त्तररक लेखापरीक्षण गराउन ुपनेछ।  

17. आन्त्तररक लेखापरीक्षण प्रततिेदन: (१) आन्त्तररक लेखापरीक्षकले देहायका 
अतिकारी िा तनकाय समक्ष आफ्नो प्रततिेदन आन्त्तररक लेखापरीक्षण गरेको 
तमततले एक मवहनातभत्र पेश गनुि पनेछः-  

(क) कायिकारी तनदेशक, 
(ख) महालेखापरीक्षकको कायािलय । 

(२) आन्त्तररक लेखापरीक्षकले आफ्नो आन्त्तररक लेखापरीक्षण प्रततिेदनमा 
तनभन कुराहरू समािेश गनुि पनेछः- 
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(क)  प्रततष्ठानले तनददिष्ट गरेको नीतत र उदे्दश्य बमोशजम काम 
कारिाही भए नभएको 

(ख)   आतथिक कारोबारमा भएका अतनयतमतता, 
(ग)   लेखा पद्दतत र वििीय प्रणालीसभबन्त्िी त्रवुट, 
(घ)   असलुउपर गररन ुपने रकम िा देशखएको बेरुज,ु 
(ङ)  तनयतमत हनु ुपने र गनि सवकन ेआतथिक कारोबारहरू, 
(च)   आतथिक अनशुासन कायम राख्न आिश्यक देशखएका कुरा 

तथा सझुािहरू,  
(छ)   मौज्दात जाँचसभबन्त्िी अिस्था र व्यिस्था । 

(३) आन्त्तररक लेखापरीक्षणको प्रततिेदनमा औल्यार्एका बरेुजलुाई 
अशन्त्तम लेखा परीक्षण हनु ु अगाडी न ै फर्छ्यौट गरी अद्याितिक गनुि गराउन ु
तनकायको प्रमखु र लेखा प्रमखुको कतिव्य, उिरदावयत्ि र जिाफदेवहता हनुेछ । 

18. बेरुज ु फर्छ्यौट गने गराउने उिरदावयत्ि: (१) लेखापरीक्षणबाट औलं्यार्एको 
बेरुज ुफर्छ्यौट गनि  लगाउन ेदावयत्ि तनकाय प्रमखु र लेखा प्रमखुको हनुेछ । 

(२) लेखापरीक्षणको तसलतसलामा देशखएका कैवफयत ¸स्पष्टीकरण र 
लेखासँग सभबशन्त्ित मागेका प्रमाणहरू उपलब्ि गराउन ुसभबशन्त्ित लेखा प्रमखुको 
कतिव्य हनुेछ । 

(३) उपतनयम (२) बमोशजम माग भएको स्पष्टीकरण, जिाफ िा प्रमाण 
कागजात प्रस्ततु नगरेमा सभबशन्त्ित कमिचारीलाई प्रचतलत कानून बमोशजम 
विभागीय कारबाही गनि सवकनेछ। 

(४) असलु उपर गनुिपने बेरुज ुसमयमा फर्छ्यौट नगरेमा त्यस्तो बेरुज ु
प्रततष्ठानको पदातिकारी, प्रशशक्षक िा कमिचारीको भए तनजको तलब िा तनजले 
पाउने अन्त्य रकम बाट कट्टा गरी असलु उपर गनि सवकनेछ। 

पररच्छेद - ६ 
बजेट माग, कायािन्त्ियन र लेखाङ्कन 

19. बजेट माग गने: (१) बजेट स्िीकृत भर्सकेपतछ सो स्िीकृत बजेटतभत्र रही 
कायिकारी तनदेशक िा तनजले तोकेको पदातिकारी िा अतिकृतले बजटे 
तनकासाका लातग सभबशन्त्ित तनकायमा तोवकएको ढाँचामा बजटे माग गरी पठाउन ु
पनेछ। 

(२) प्रततष्ठानले बजटे माग गदाि सभबशन्त्ित शीषिकमा समािेश भएको 
रकम चौमातसक विभाजन अनसुार पटक पटक गरी खचि गनुि पनेछ।   
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20. स्िीकृत बजेटबाट खचि गने: (१) अतिकार प्राप्त अतिकारीको स्िीकृतत बेगर अरु 
कसैले पतन खचि गनि, खचि गने अतिकार ददन र खचि गरेको कुरा स्िीकृत गनि 
पार्ने छैन। 

(२) अतिकार प्राप्त अतिकारीले स्िीकृत बजेट कायिक्रम र उपलब्ि स्रोत 
समेतको आिारमा खचि गनुि िा खचिको आदेश ददन ुपनेछ। 

(३) रकम खचि गदाि सािन स्रोतको उच्चतम प्रततफल प्राप्त हनुे र प्राप्त 
प्रततफलको उशचत गणुस्तर समते कायम हनु े गरी तमतव्ययी तररकाले गनुि 
पनेछ। 

(४) यस तनयमािली बमोशजम सभबशन्त्ित आतथिक िषिको स्िीकृत बजेट 
तथा कायिक्रमबाट खचि नभई बाकँी रहेको रकम सोही आतथिक िषिको समातप्तमा 
स्ित: तनष्कृय भएको मातननेछ । त्यस्तो रकम प्रततष्ठानको  कोषमा दाशखला 
गररनेछ । 

तर¸ प्रदेश सरकारबाट कायिक्रम र खचि शीषिक तोवक सशति अनदुानको 
रुपमा प्राप्त हनु आएको रकम खचि हनु नसकेमा कोषमा आभदानी बाँतिनेछैन। 

21. बजेट तनकासा: बजेट तनकासा गनिका लातग भएको मागमा आिश्यक जाँचिझु 
गरी तनयम सङ्गत देशखएमा आिश्यक तनदेशन सवहत बजेट तनकासा ददन ुपनेछ। 

पररच्छेद - ७ 
बजेट रकमान्त्तर सभबन्त्िी व्यिस्था 

22. बजेट रकमान्त्तर गनि नहनुे: (१) स्िीकृत बजेटको एक बजेट शीषिक िा 
उपशीषिकबाट अको बजेट शीषिक िा उपशीषिकमा आिश्यक परेमा बाहेक बजेट 
रकमान्त्तर गनि पार्ने छैन। 

(२) एक आतथिक िषिमा सामान्त्यतया एक पटक भन्त्दा िढी एक बजेट 
शीषिकबाट अको बजेट शीषिकमा रकमान्त्तर गनि पार्ने छैन। 

(३) पुजँीगत शीषिकको बजेट रकम चालू खचितफि  रकमान्त्तर गनि पार्ने 
छैन। 

(४) यस तनयममा अन्त्यत्र जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापतन 
अत्यािश्यक कायिमा रकमान्त्तर गनुिपने भएमा कायिकारी सतमततबाट तनणिय गरार्ि 
रकमान्त्तर गनि सवकनेछ तर पुजँीगत शीषिकको रकम चाल ु खचिमा रकमान्त्तर 
गररनेछैन। 

(५) चालू खचिको शीषिक, उपशीषिक अन्त्तगित तलब, भिा, कल्याण कोष, 
उपदान जस्ता अतनिायि दावयत्िका शीषिक, उपशीषिकबाट चालू खचिको अन्त्य कुन ै
शीषिक, उपशीषिकमा रकमान्त्तर गनि पार्ने छैन ।  
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(६) कुनै एक बजेट शीषिक िा उपशीषिक बाट अको कुनै बजेट शीषिक 
िा उपशीषिकमा बजेट रकमान्त्तर भई सकेपतछ सोही बजेट शीषिक िा 
उपशीषिकमा पनु: बजेट रकमान्त्तर िा थप बजेट माग गनि पार्ने छैन । 

 
23. बजेट रकमान्त्तर गने (१) पुजँीगत बजेटको एक शीषिक, उपशीषिकबाट पुजँीगत 

बजेटकै अको शीषिक, उपशीषिकमा र चालू बजेटको एक शीषिक, उपशीषिकबाट 
चालू बजेटकै अको शीषिक, उपशीषिकमा रकमान्त्तर गनि सवकनेछ । 

(२) बजेट रकमान्त्तरको प्रयोजनका लातग प्रततष्ठानको सभबशन्त्ित बजेट 
शीषिकबाट अको बजेट शीषिकमा थप गरी बजटे रकमान्त्तर गनि सवकनेछ।  

(३) जनु बजटे शीषिकमा रकमान्त्तर गनुिपने हो सोही शीषिकको देहायका 
प्रततशतसभम रकमान्त्तर गनि पाउन ेअतिकार देहायको अशततयारिालालाई हनुेछ:- 

(क) पच्चीस  प्रततशतसभम      -कायिकारी तनदेशक, 
(ख) पच्चीस प्रततशतभन्त्दा मातथ      -कायिकारी सतमतत  

24. बजेट रकमान्त्तर फाटँबारी: बजटे रकमान्त्तरको अिस्था र वििरणको फाँटबारी 
कायिकारी तनदेशकले कायिकारी सतमतत समक्ष पेश गनुिपनेछ। 

पररच्छेद - ८ 
खचि गने व्यिस्था र कायिविति 

25. खचि गने व्यिस्था र कायिवितिः स्िीकृत िजटे रकम खचि गदाि देहायको प्रवक्रया 
अपनाउन ुपनेछ:-  

(1) स्िीकृत बजेट शीषिक, उपशीषिक अन्त्तगित खचि गररने प्रवक्रया 
र सीमा बजेट तनकासा ददन े तनकायले बजटे स्िीकृत 
वििरणसँगै पठाउन ु पनेछ। बजटे खचि गने तनकायले पतन 
सोही तसद्धान्त्त र सीमातभत्र रही खचि गनुिपनेछ । 

(2) अतिकारप्राप्त अतिकारी बाहेक अरु कसैले पतन खचि गनि, 
खचि गने आदेश ददन िा खचि गरेको कुरा स्िीकृत गनि 
गराउन पार्ने छैन। 

(3) अतिकारप्राप्त अतिकारीबाट स्िीकृत गराई खचि गदाि रीत 
परु् याई खचिको विल भरपाई रतसद साथै आिश्यक 
कागजातसवहतको लेखा राख्न ुपनेछ ।  

(4) स्िीकृत बजेटतभत्र रही तनयमानसुार कायि सञ्चालन गदाि खचि 
गरेको रकम लेखा प्रमखुद्वारा से्रष्ता राख्न े र राख्न लगाउन े
सभपूणि जिाफदेवहता र उिरदावयत्ि तनकाय प्रमखुको हनुेछ 
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र स्िीकृत बजेटको पररतितभत्र रही तनकाय प्रमखुले खचि गनुि 
गराउन ुपनेछ । 

(5) प्रततष्ठानबाट  कुनै रकमको भकु्तानी गदाि भकु्तानी गनि भन्त्दा 
पवहला रीत पगेु नपगेुको जाँच गनुिपछि ।  

(6) उपतनयम (६) बमोशजम भकु्तानीसँग सबै रतसद, तबल, 
भरपाईहरूमा तनजले िा तनजले तोकेको अतिकृत कमिचारीले 
दस्तखत गरी प्रमाशणत गनुि पनेछ । 

(7) प्रततष्ठान िा अन्त्तगितको कुन ै तनकाय प्रमखुले आतथिक 
कारोिार गदाि आफ्नो मातहतका कमिचारीहरू उपर पूणि 
रेखदेख गरी नगद िा शजन्त्सीसमेत कुन ैवकतसमको वहनातमना, 
हातन, नोक्सानी िा लापरिाहीसमते हनु नपाउने  व्यिस्था 
मातहतका कमिचारीद्वारा गराएको भएमा सो कायिप्रतत समेत 
सभबशन्त्ित प्रमखु नै उिरदायी र जिाफदेही हनुेछ। 

(8) खचि भएका सबै रकमहरूको तबल, रतसद, भरपाई िा अरु 
प्रमाण राख्न े उिरदावयत्ि र जिाफदेवहता तनकाय प्रमखुमा 
रहनेछ । 

(9) तोवकएको कायिक्रम बमोशजम सामानको उपलशब्ि, प्रावितिक 
एिं प्रशासतनक व्यिस्थापन तमलाई तोवकएको कायि तनिािररत 
समयमै सभपादन गने उिरदावयत्ि र जिाफदेवहता कायिकारी 
तनदेशकको नै हनुेछ । 

(10) कायिकारी तनदेशकले सभुपेको काम र उिरदावयत्ि िहन गरी 
आतथिक कारोिारमा कायािलय प्रमखुलाई मद्दत गनि र 
प्रचतलत तनयम बमोशजम कायिकारी तनदेशकको 
उिरदावयत्िमा लेखा रीतपूििक राखी आतथिक वििरणहरू पेश 
गनुिपने तनकायमा पेश गरी लेखापरीक्षण गराउने काम र 
कतिव्य सभबशन्त्ित लेखा प्रमखुको हनुेछ । 

(11) लेखा प्रमखुले यस तनयमािली र प्रचतलत कानून बमोशजमको 
प्रकृया नपगेुको आतथिक कारोिारको भकु्तानी ददन िा 
भकु्तानीका तनतमि पेश गनि िा भकु्तानीका तनतमि तसफाररस 
गनुि हुँदैन । आतथिक कारोिार तथा भकु्तानी ददन ेसभबन्त्िमा 
अतिकारप्राप्त अतिकारी र लेखा प्रमखुतबच मतभेद भएमा 
अतिकारप्राप्त अतिकारीको तनणिय बमोशजम गनुि पनेछ । 
लेखा प्रमखुको राय नतलई िा राय विपरीत तनणिय गररएको 
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खचि रकमको शजभमेिारी सभबशन्त्ित पदातिकारीको 
हनुेछ।लेखा प्रमखुले राय ददएको रकमको हकमा तनजले 
समेत संयकु्त रूपमा शजभमेिारी िहन गनुि पनेछ । 

पररच्छेद - ९ 
                   पेश्की तथा भ्रमण सभबशन्त्ि व्यिस्था 
26. पेश्की ददने र फर्छ्यौट गने: (1) यस तनयमािली बमोशजम कुन ै पदातिकारी, 

प्रशशक्षक, कमिचारी िा अन्त्य कुनै ब्यशक्तले प्रततष्ठानको कामकाजको तसलतसलामा 
पेश्की तलन ुपदाि कुन कामको तनतमि के कतत रकम चावहन ेहो त्यसको वििरण 
पेश गनुि पनेछ । 

(2) उपतनयम (1)बमोशजम प्राप्त वििरणको आिारमा कायिकारी 
तनदेशकले सभबशन्त्ित कामका लातग आिश्यक पने रकमभन्त्दा बढी नहनु ेगरी 
पेश्की तलने प्रशशक्षक, कमिचारीको हकमा पद र प्रयोजन तथा अन्त्य व्यशक्तको 
हकमा सो व्यशक्तको तीन पसु्ते स्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रष्ट लेखी ददन ुपनेछ । 

(3) उपतनयम(२)बमोशजम ददर्एको पेश्की यस तनयमािलीमा तोवकएको 
भयादतभत्र यस तनयमािली बमोशजमको कायिविति अपनाई फर्छ्यौट गनुि गराउन ु
पेश्की तलने ददने दिैु को कतिब्य हनुेछ।पेश्की रकमको तबल भरपाईसवहतको 
वििरण सभबशन्त्ित तनकायमा प्राप्त भएपतछ प्रचतलत कानून बमोशजम पेश्की 
फर्छ्यौट गररसक्न ुपनेछ । फर्छ्यौट गदाि बजेट नपगेुमा प्राप्त तबल भरपाई जाँची 
भकु्तानी ददनपुने अङ्क ठहर् याई पेश्की फर्छ्यौट गरी भकु्तानी ददन ेर बाँकी रकम 
भकु्तानी ददन बाँकी दावयत्िमा चढाउन ुपनेछ । 

27. दैतनक तथा भ्रमण भिा: (१) प्रततष्ठानको कामको तसलतसलामा नेपालतभत्र काजमा 
खवटन े प्रततष्ठानका पदातिकारी, प्रशशक्षक, कमिचारी र अन्त्य व्यशक्तले प्रचतलत 
कानून बमोशजम दैतनक तथा भ्रमण भिा पाउन ेछन।् 

(२) भ्रमण खचि गने गरी काजमा जाँदा भ्रमण आदेश िा तनणिय गराएर 
मात्र वहड्न ुपनेछ। 

(३) उपतनयम (२) बमोशजम भ्रमण आदेश िा तनणिय गदाि देहायका 
पदातिकारी िा कमिचारीको भ्रमण िा काज देहायका पदातिकारीले आदेश िा 
तनणिय गनेछः- 

(क)  सभा र कायिकारी सतमततका पदातिकारी िा सदस्यहरु भए 
सभाको अध्यक्षले 

(ख)  प्रततष्ठानको कमिचारी भए कायिकारी तनदेशकले 
(ग)  कायिकारी तनदेशकको हकमा मन्त्त्रालयको सशचिले  
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तर गण्डकी प्रदेश तभत्र भ्रमण गदाि कायिकारी तनदेशक आफैले भ्रमण 
आदेश स्िीकृत गनि सक्नेछ । 

28. भ्रमण खचि पाउने (१) सभा, र कायिकारी सतमततका सदस्यहरु र कायिकारी 
तनदेशकले प्रदेश सरकारको एघारौ तहको कमिचारी सरह र प्रततष्ठानका अन्त्य 
कमिचारीले प्रदेश सरकारको समान तहको कमिचारीले पाए सरहको भ्रमण खचि 
पाउन ेछन।् 

(२) उपतनयम (१) मा लेशखएका पदातिकारी िा कमिचारी बाहेक अन्त्य 
कुन ै पदातिकारी िा व्यशक्तलार्ि भ्रमण गने आदेश ददनपुदाि त्यस्तो आदेश ददन े
अतिकारीले त्यस्तो पदातिकारी िा व्यशक्तको तह खलुार्ि आदेश ददनपुनेछ। 

29. भ्रमण वकफायती हनुपुनेः (१) सरकारी खचिमा भ्रमण गने पदातिकारी िा 
कमिचारीले सभभि भएसभम वकफायती र कम खशचिलो बाटो िा सिारी सािन 
प्रयोग गरी भ्रमण गनुिपनेछ। 

(२) भ्रमण गदाि सभा िा कायिकारी सतमततका पदातिकारी र प्रदेश 
सरकारको छैटौँ तह िा सो सरह र सो भन्त्दा मातथल्लो तहका कमिचारीले हिार् 
यातायात सञ्चालन भएको ठाउँमा भ्रमण गदाि हिार् यातायातबाट र हिार् 
यातायात सञ्चालन नभएको ठाउँमा भ्रमण गदाि र अन्त्य कमिचारीले भ्रमण गदाि 
अन्त्य सिारी सािन प्रयोग गनुिपनेछ। 

तर¸ अन्त्य यातायात सािन नभर्ि हिार्ि यातायात सािन मात्र उपलब्ि 
भएको अिस्थामा भ्रमण आदेश िा तनणिय गने अतिकारीले कारण खलुार्ि अन्त्य 
कमिचारीले पतन हिार्ि यातायात प्रयोग गने अनमुतत ददन सक्नेछ। 

(३) दैतनक तथा भ्रमण भिा सभबन्त्िी अन्त्य व्यिस्था प्रचतलत कानून 
बमोशजम हनुेछ। 

30. दैतनक तथा भ्रमण भिा पेश्की: प्रततष्ठानको कामको तसलतसलामा नेपालतभत्र िा 
विदेश भ्रमण काजमा खवटने प्रततष्ठानका पदातिकारी, प्रशशक्षक, कमिचारी र अन्त्य 
व्यशक्तलाई तनयम बमोशजम पाउने दैतनक तथा भ्रमण भिा र अन्त्य रकम भए सो 
समेत वहसाि गरी बढी नहनु ेगरी पेश्की ददन सवकनेछ र सो भ्रमण परुा गरेको 
तमततले  पैंतीस ददनतभत्र फाँटबारी पेश गरी तलएको पेश्की रकम फर्छ्यौट गराउन ु
पनेछ। भयादतभत्र फाँटबारी पेश नगरी भयाद नाघे पतछ पेश्की फर्छ्यौटको तनतमि 

फाँटबारी पेश हनु आएमा भयाद नाघेको अितिको तनतमि बाँकी पशे्की रकममा 
दश प्रततशत ब्याज समेत लगाई असलु गररनेछ । 

31. मालसामान खररद सभबन्त्िी पेश्की: (1) प्रततष्ठानले नेपालतभत्र िा विदेशबाट 
मालसामान खररद गदाि सोझै सभबशन्त्ित तबके्रतालाई भकु्तानी ददन ुपनेछ । 
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(2) उपतनयम (1) बमोशजम मालसामान खररद गनि नसवकने भई त्यस्तो 
मालसामान खररद गनि प्रततष्ठानका कमिचारीलाई पेश्की ददन ु पने भएमा पेश्की 
ददन ुपरेको कारण खोली तनकायको प्रमखुको स्िीकृततमा पेश्की ददन सवकनेछ । 

(3) उपतनयम (2) बमोशजम मालसमान खररद गनि पशे्की रकम बझुी 
तलने कमिचारीले मालसामान खररद गरी तनकायमा फकेको बढीमा सात ददनतभत्र 
सो पेश्की रकम फर्छ्यौट गनि मालसामानसवहत तबल भरपाई पेश गनुि पनेछ । 

(4) यस तनयमािली बमोशजम कमिचारीलाई पेश्की ददनपुने अिस्थामा 
सामान्त्यतया: तनकायको प्रमखु र लेखा प्रमखुलाई पेश्की ददन ुहुँदैन । 

(5) सामान्त्यतया: एउटा पेश्की फर्छ्यौट नगरी अको पेश्की ददन पार्न े
छैन । 

32. व्यशक्त, संगदठत संस्था, कभपनी िा फमिलाई ददर्ने पेश्की: (1) प्रततष्ठान 
अन्त्तगितका कुनै तनकायले खररद गनि, सेिा उपलब्ि गनि िा तनमािण सभबन्त्िी 
कायिका लातग कुनै व्यशक्त, संगदठत संस्था, कभपनी िा फमिलाई पेश्की दददा 
कानून बमोशजम बैंक जमानत तलएर मात्र पेश्की ददन सवकनेछ ।यस्तो पेश्की 
यस तनयमािलीको अिीनमा रही सभझौता बमोशजम फर्छ्यौट गनुि पनेछ। 

तर नेपाल सरकारको पचास प्रततशतभन्त्दा िढी स्िातमत्ि भएको संगदठत 
संस्थालाई पेश्की ददँदा बैंक जमानत तलन ुपने छैन ।  

(2) पेश्की ददनपुने ठेक्कामा कबतुलयतनामा गदाि काम परुा हनुपुने भनी 
तोवकएको भयादतभत्र काम परुा नभई पेश्की बाँकी रहन गएमा त्यस्तो पेश्की 
रकमको भयाद नाघकेो तमततदेशख िावषिक दश प्रततशतका दरले साँिा र ब्याज 
बझुाउन ुपने कुरा कबतुलयतनामाको सतिमा उल्लेख गनुि पनेछ । 

(3) कबतुलयतनामाको सतिअनसुार ददर्ने पेश्की र भ्रमणको तनतमि ददर्न े
पेश्की बाहेक चाल ुआतथिक िषिको अन्त्त्यसभम नफतछिने गरी कुनै पेश्की ददन ु
हुँदैन । विशेष पररशस्थतत परी नददई नहनु ेभएमा एक तह मातथको अतिकारीबाट 
तनणिय गराई ददन सवकनेछ । 

33. पेश्कीको फाटँबारी पेश गनुिपने: (1) सभबशन्त्ित तनकायले प्रत्येक आतथिक िषिको 
आषाढ मवहनाको से्रस्ता दाशखला गदाि सो आतथिक िषि भररमा गएको र विगतको 
शजभमेिारी सरेको पेश्कीमध्ये फर्छ्यौट हनु बाकँी रहेको पेश्की र बाँकीमध्ये 
फर्छ्यौट गनुिपने भयाद नाघेको र ननाघेको वििरण, नामनामेसी र सोको कारण 
समेत खलुाई फाँटबारी पेश गनुि पनेछ । 

(2) उपतनयम (1) बमोशजम पेश्कीको फाँटबारी पेश भएपतछ प्रततष्ठानले 
पेश्कीको एकीकृत लगत राखी भयादतभत्र पेश्की फर्छ्यौट नगने नगराउनेलाई यस 
वितनयमािली बमोशजम कारबाही गररनेछ । 
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34. पेश्की ददन िा िरौटी  खातामा जभमा गनि नहनुे: आतथिक िषिको अन्त्तसभममा 
काम हनु नपाई केिल बजेट विज हनु नददन ेउदे्दश्यले मात्र कसैलाई पेश्की ददन 
िा िरौटी खातामा रकम जभमा गनि पाईनेछैन । 

35. फर्छ्यौट हनु बाकँी पेश्की रकमको शजभमेिारी साने र बझु बझुारथ गने व्यिस्था: 
(1) प्रततष्ठानको काम काजको लातग एक आतथिक िषिमा ददएको पेश्की रकम 
सोही आतथिक िषिमा फर्छ्यौट हनु नसकेमा सो को शजभमेिार व्यशक्तले उक्त 
फर्छ्यौट हनु बाकँी पेश्की रकमको शजभमेिारी अको आतथिक िषिमा सानुि पनेछ । 

(2) शजभमेिार व्यशक्तले अन्त्य कुनै वकतसमले फर्छ्यौट हनु बाँकी रहेको 
पेश्की रकमको  बरबझुारथ गनुि पनेछ । 

36. भयाद थप गनि सवकने: (1) कसैले यस तनयमािलीमा तोकेको भयादतभत्र पेश्की 
फर्छ्यौट गनि नसक्न ेमनातसि कारण खलुाई तनिेदन ददएमा कायिकारी तनदेशकले 
बढीमा एक्काईस ददनसभमको भयाद थप गनि सक्नेछ । सो भन्त्दा बढी भयाद थप 
गनि पने भएमा एक तह मातथको अतिकारीले मात्र भयाद थप्न सक्नछे । 

(2) कुनै कामको ठेक्का स्िीकृत भई सकेपतछ तनिािररत सति बमोशजम 
तलएको पेश्की फर्छ्यौट गने भयाद बढाउन विशेष पररशस्थतत पनि आएमा 
प्रततष्ठानले एक तह मातथबाट तनकासा तलन ु पनेछ र यसरी भयाद थवपदँा 
जमानतको भयाद नाघ्न ेभएमा त्यसको भयादसमेत बढाउन लगाउन ुपनेछ । 

पररच्छेद - १० 

सभपशिको लगत तथा संरक्षण र िरबझुारथ 
37. सभपशिको शजभमा, लगत र संरक्षण: (1) प्रततष्ठानको स्िातमत्िमा आएको चल 

अचल सभपशि र स्रोत सािनहरूमा प्रततष्ठानको स्िातमत्ि र भोगातिकार रहेको 
मातननेछ ।  

(2) प्रततष्ठान अन्त्तगितका तनकायहरूमा रहेको नगद, बैंक मौज्दात, चेक 
र त्यसको से्रस्ता लेखा प्रमखु िा लेखाको काम गने कमिचारीको शजभमामा 
रहनेछ। शजन्त्सी सामान तथा सोसभबन्त्िी से्रस्ता भण्डार अतिकृत िा भण्डारपालको 
शजभमामा रहनेछ । प्रततष्ठानको आभदानीको लगत र सोसभबन्त्िी अन्त्य कागजात 
कायिकारी तनदेशकले तोकेको कमिचारीको शजभमामा रहनेछ । 

(3) उपतनयम (1) र (2) बमोशजम शजभमामा रहेको सभपशिको वहनातमना 
नहनु ेगरी लगत से्रस्तासवहत त्यसको संरक्षण गने कतिव्य, दावयत्ि र जिाफदेवहता 
कायिकारी तनदेशकको हनुेछ। 

(4) उपतनयम (३) बमोशजमको काम गनि कायिकारी तनदेशकले आफ्नो 
जिाफदेवहतामा आफ्ना मातहतका कमिचारीलाई लगाउन सक्नेछ । 
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(5) प्रततष्ठानको शजभमा िा स्िातमत्िमा रहेका जनुसकैु स्रोतबाट प्राप्त हनु 
आएका सभपशि, जायजथेा र सामानहरू सरुशक्षत राख्न ुर राख्न लगाउन ुकायिकारी 
तनदेशकको कतिव्य र उिरदावयत्ि हनुेछ । 

(6) प्रततष्ठानलाई जनुसकैु स्रोतबाट प्राप्त हनु आएका सभपशि र सामान 
त्यसरी प्राप्त भएको सात ददनतभत्र सभबशन्त्ित से्रस्ता र लेखामा प्रततष्ठानको नाममा 
आभदानी िाँिी सक्न ुपनेछ ।  

(7) उपतनयम (6) बमोशजम प्राप्त सभपशि िा मालसामान से्रस्ता र 
लेखामा आभदानी नबाँिी खचि, प्रयोग र हस्तान्त्तरण गनि गराउन हुदैँन । 

(8) प्रततष्ठानको आयोजनाहरूमा अनदुान, ऋण िा सहायतामा प्राप्त भएका 
शजन्त्सी सामानहरू त्यसरी प्राप्त भएको सात ददनतभत्र आभदानी बाँिी सो आभदानी 
बािेँको पन्त्र ददनतभत्र सोको वििरण प्रततष्ठानमा अतनिायि रूपमा पठाउन ुपनेछ । 

(9) प्रततष्ठानले आफ्ना तनकाय अन्त्तगितको घर जग्गा सिारी सािन तथा 
अन्त्य सभपशिहरूको एवककृत रूपमा लगत राख्न ुिा राख्न लगाउन ुपनेछ। 

(१०) प्रततष्ठानको स्िातमत्ि िा शजभमामा रहेका सभपशि िा सामान 
व्यशक्तगत प्रयोजन र फार्दाका लातग प्रयोग गनुि गराउन ुहुदैँन ।  

38. शजन्त्सी तनरीक्षण: (1) यस तनयम बमोशजम लगत खडा गरी राशखएका शजन्त्सी 
सामानहरूको अिस्थाको सभबन्त्िमा कायिकारी तनदेशकले िषिमा कभतीमा एक 
पटक स्ियं िा तनजले अशततयारी गरेको कमिचारी िा प्रावितिकद्वारा तनरीक्षण गरी 
िा गनि लगाई सोको प्रततिेदन तलशखतरूपमा तयार गरी अतभलेखमा राखी 
आफूभन्त्दा मातथल्लो अतिकारीसमक्ष प्रततिेदन पेश गनुि पनेछ । यसरी तनरीक्षण 
प्रततिेदन प्राप्त भएपतछ आभदानी बाँध्न छुट भएको कुन ै मालसामान भेवटएमा 
परलमूल्य र वििरण खलुाई आभदानी बाँध्न लगाई त्यस्तो मालसामानको ममित 
सभभार र संरक्षण गनुि गराउन ुपनेछ ।  

(2) उपतनयम (1) बमोशजम तनरीक्षण प्रततिेदनमा देहायका कुराहरू 
प्रष्टरूपमा खलेुको हनु ुपनेछः- 

(क) शजन्त्सी वकताबमा आभदानी नबातँिएका शजन्त्सी मालसामान भए 
के कतत र कस्तो अिस्थमा छन,्  

(ख) शजन्त्सी सामानको दठक समयमा आभदानी बाँतिएको छ छैन, 
(ग) मालसमानको संरक्षण र सभभार राम्रोसँग भएको छ छैन, 
(घ) के कतत शजन्त्सी मालसामानहरू ममित सभभार गनुिपने 

अिस्थामा छन,् 
(ङ) के कतत शजन्त्सी मालसामानहरू िेकभमा भई तललाम तबक्री 

िा तमनाह गनुि पनेछन,् 
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(च) शजन्त्सी मालसामानको प्रयोग भए िा नभएको, हानीनोक्सानी 
भए िा नभएको र हानीनोक्सानी भएको भए कसको 
लापरबाहीबाट भएको हो,  

(छ) एकै वकतसमको मालसमानमध्ये गत िषि उपयोग भएको 
पररमाण र चाल ुआतथिक िषिमा खररद गररएको पररमाणको 
तलुनात्मक वििरण, र  

(ज) कायिकारी सतमततले तोकी ददएका अन्त्य कुराहरू । 
(3) तनरीक्षण प्रततिेदन प्राप्त भएपतछ त्यस्तो प्रततिेदनका विषयमा एक 

मवहनातभत्र कुन ै तनदेशन पठाएमा कायिकारी तनदेशकले सो समेतलाई विचार गरी 
र सो अितितभत्र कुनै तनदेशन प्राप्त नभएमा तललाम तबक्री गनुिपने मालसामान छ 
मवहनातभत्र र ममित सभभार गनुि पने भए तीन मवहनातभत्र गररसक्न ु
पनेछ।कमिचारीको लापरिाहीले हानी नोक्सानी भएकोमा त्यस्तो कमिचारीबाट 
असलुउपर गराउन ुपनेछ । तनकायको आिश्यकताभन्त्दा बढी मालसामान खररद 
गरी उपयोग नभई त्यसै रहेको भए प्रततष्ठानमा प्रततिेदन पेश गरी तनदेशन प्राप्त 
भएअनसुार हस्तान्त्तरण गरी आिश्यकताभन्त्दा बढी मालसामान खररद गनि आदेश 
ददने उपर तनयमानसुार विभागीय कारबाही समेत गनुि पनेछ ।यसरी शजन्त्सी 
प्रततिेदनउपर भएको कारबाहीको जानकारी कायिकारी तनदेशक माफि त ्कायिकारी 
सतमतत र अध्यक्षलाई गराउन ुपनेछ । 

(4) उपतनयम (२) को खण्ड (ग) बमोशजम ममित सभभार गनुिपने भनी 
उल्लेख भएका मालसामानहरूको ममित सभभारको बजेट ब्यिस्था तमलार्ददन े
शजभमेिारी प्रततष्ठानको हनुेछ । 

39. िावषिक प्रततिेदन र रेखदेख: प्रततष्ठानले गत आतथिक िषिको मौज्दात, चाल ु
आतथिक िषिमा खररद गरेको तथा हस्तान्त्तरण भई आएको मालसामान र िस्तगुत 
सहायताको रूपमा प्राप्त भएको मालसामानसमेत उल्लेख गरी कुल शजन्त्सी 
मालसामानको पररमाण र मूल्य, चाल ुआतथिक िषिमा तललाम, तमनाहा, हस्तान्त्तरण 
भई खचि भएको पररमाण र मूल्य तथा बाँकी शजन्त्सी मालसामान मध्ये साबतु, 
ममित सभभार, तललाम, तमनाहा गनुिपने मालसामानको पररमाण समेत खलुाई 
आतथिक िषि समाप्त भएको पैंतीस ददनतभत्र िावषिक प्रततिेदन तयार गरी अध्यक्ष 
समक्ष पेश गरी अध्ययन र जाँचबझु गराई आिश्यक तनदेशन ददन ुपनेछ । 

40. बरबझुारथ: (1) नगद, शजन्त्सी मालसामान, वितनयोशजत रकम, राजस्ि, िरौटी, 
बेरुज,ु अन्त्य रकमको लगत से्रस्ता तथा कागजात र आफ्नो शजभमामा भएको िा 
रहेको काम आददको शजभमा तलने कमिचारी सािारणतया सरुिा, बढुिा िा 
अिकास प्राप्त गरी िा अन्त्य कुनै कारणले आफू कायिरत तनकाय छाडी जाँदा िा 
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सो कामबाट अलग हुदँा तनजको बरबझुारथ गने कतिव्य  हनुेछ । बशुझतलन े
कमिचारीले पतन तरुुन्त्त बझुी तलन ु पदिछ।आलटाल गरी बझुी नतलएमा त्यस्ता 
कमिचारी उपर प्रचतलत कानून अनसुार कारबाही हनुेछ । 

(२) उपतनयम (1) बमोशजम बरबझुारथ गने कतिव्य भएका कमिचारीले 
एक्कार्स ददनतभत्र बरबझुारथ गररसक्न ु पनेछ । सो भयादतभत्र पतन बरबझुारथ 
नगरेमा तनकाय प्रमखुले तनजको शजभमामा रहेको नगदी शजन्त्सीको लगत तयार 
गरी तनकायको कुन ैप्रतततनतिको रोहिरमा बरबझुारथ गराउन ुपनेछ । 

(३) उपतनयम (१) र (२) बमोशजम बरबझुारथ हुँदा नगद िा शजन्त्सी 
मालसामान, आभदानी, िरौटी र अन्त्य रकमको लगत से्रस्ता आदद हानी नोक्सानी 
िा वहनातमना भएको देशखएमा त्यस्तो हानी नोक्सानी िा वहनातमना रकम प्रचतलत 
कानून बमोशजम असलुउपर गररनेछ । 

पररच्छेद - ११ 

तललाम तबक्री तथा तमनाहा सभबन्त्िी व्यिस्था 
41. तलशखत आदेश विना तललाम तबक्री गनि नहनुेः (1) कायिकारी तनदेशक िा तनजले 

तोकेको अतिकारीको तलशखत आदेशविना शजन्त्सी मालसामान तललाम तबक्री िा 
हस्तान्त्तरण गनुि गराउन ुहुँदैन। 

(2) तनयम ४८ बमोशजमको प्रततिेदनमा उल्लेशखत बेकभमा भई काम 
नलाग्न े देशखएका मालसामानहरू तललाम तबक्री गने, ममित गने, आभदानी 
नबातँिएको जतत तरुुन्त्त आभदानी बाँध्ने कतिव्य तनकाय प्रमखु िा तनजले तोकेको 
व्यशक्तको हनुेछ । 

(3) उपतनयम (1) बमोशजम शजन्त्सी मालसामान हस्तान्त्तरण गदाि 
हस्तान्त्तरण फाराम भरी हस्तान्त्तरण गनुि पनेछ । मालसामान बशुझतलने तनकायले 
हस्तान्त्तरण भई आएको मालसामान शजन्त्सी खातामा आभदानी बाँिी सोको 
जानकारी साविक तनकायलाई ददन ु पनेछ । बशुझतलन े तनकायबाट आभदानी 
बािेँको जानकारी प्राप्त भएपतछ साविक तनकायले त्यस्ता मालसामानको लगत 
कट्टा गनुि पनेछ । 

42. तललाम गने व्यिस्था: (1) प्रत्येक आतथिक िषिमा मूल्य नखलेुकोमा एक लाख 
रुपैया सभम र मूल्य खलेुकोमा तीन लाख रुपैया सभम तनकाय प्रमखुले तललाम 
तबक्री गनि सक्नेछ । 

(2) प्रततष्ठानको कायिकारी तनदेशकले पाँच लाख रुपैया सभमको काम 
नलाग्न ेशजन्त्सी सामान तललाम गनि सक्नेछ । 
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(3) उपतनयम (१) मा उशल्लशखत रकम भन्त्दा बढीको तललाम गने 
अतिकार कायिकारी सतमततको सहमतत तलर्ि कायिकारी तनदेशकको  हनुेछ । 

(4) तललाम गदाि सभपूणि िा आंशशक गने िा नगने तनणिय गने अतिकार 
उपतनयम (१) को अिीनमा रही सभबशन्त्ित पदातिकारीलाई हनुेछ । 

(5) कुन ै भवितब्य िा आकशस्मक घटना िा आफ्नो काब ु बावहरको 
पररशस्थततले काम नलाग्ने गरी क्षतत भएको मालसामान ममित योग्य नभएको िा 
ममितयोग्य भएकोमा ममित खचि बढी लाग्न ेभएमा िा सकु्न, चहुन िा जतति िा 
टुटफुट भई नोक्सान भएमा त्यस्तो मालसामान तललाम गनि सवकनेछ ।  

(6) कायािलयले उपतनयम (१) बमोशजम तललाम तबवक्र गने तनणिय गदाि 
तनमािण िा खररद भएको तमततले सिारी सािनको हकमा बीस िषि कभप्यटुर 
ल्यापटप, वप्रन्त्टर, फोटोकपी, सभिर लगायत सूचना प्रवितिजन्त्य मालसामानको 
हकमा पाँच िषि फतनिचरको हकमा दश िषि र अन्त्य मेशशनरी औजारको हकमा 
पन्त्र िषि भन्त्दा कम अिति भएको मालसामानको प्रावितिकबाट तनरीक्षण गरार् 
प्रततिेदन तलएर मात्र तललाम गनुिपने िा नगनुि पने एवकन गनुिपनेछ।  

(7) यस तनयम बमोशजम तललाम गनुिपदाि परल मूल्य खलेुकोमा पाँचलाख 
रूपैयाँ भन्त्दा बढी र परल मूल्य नखलेुकोमा अनमुातनत तीन लाख रूपैयाँ भन्त्दा 
मातथको तललाम तबक्री गदाि तनकाय प्रमखु िा तनजले तोकेको व्यशक्त, सभबशन्त्ित 
विषयको विशेषज्ञ, लेखा प्रमखु र भण्डार प्रमखु रहेको सतमततको तसफाररसमा गनुि 
पनेछ । 

(8) परुानो भएको प्रयोगमा आउन नसक्ने िा प्रततष्ठानलाई अनािश्यक 
भएको भनी तनणिय भएका शजन्त्सी मालसामानहरू तललाम तबक्री गनुिपदाि देहायका 
कुराहरू खलुाई रावष्ट्रयस्तरको दैतनक पतत्रकामा सूचना प्रकाशशत गरी तललाम 
बढाबढ गराउन ुपनेछ:- 

(क) मालसामानको नाम, नाप, तौल, आकार र न्त्यूनतम 
मूल्यसमेतको व्यहोराको   वििरण, 

(ख) तललाम हनुे तमतत, 
(ग) बढाबढ हनुे समय र स्थान, 
(घ) स्िीकृत बोलिालाले मालसामानहरू हटाउनपुने अिति,  
(ङ) बढािढ गदाि बोललाई स्िीकार िा अस्िीकार गने सभपूणि 

अतिकार सभबशन्त्ित तललाम बढाबढ गदाि स्िीकृतत ददन े
अतिकारीको हनुेछ ।  
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(च) तललाम सकार गनि डाकँ बोल्न ुअशघन ै न्त्यूनतम मूल्यको ५ 
प्रततशतले हनुे नगद िरौटी राख्न ुपने कुरा र डाकँ अङ्क बढ्दै 
गएमा सोही अनपुातमा िरौटी थप गदै जान ुपनेछ । 

(छ) अन्त्य आिश्यक कुराहरू भए सोसमेत खलुाउन ुपनेछ । 
(9) यस तनयममा अन्त्यत्र जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापतन बोलपत्रबाट 

तललाम तबक्री गनि मनातसब देशखएमा मालसामान हेनि सक्न े व्यिस्था तमलाई 
कभतीमा पन्त्र ददनको भयाद ददई रावष्ट्रय स्तरको दैतनक पतत्रकामा बोलपत्र माग 
गनुि पनेछ । यसरी बोलपत्र आह्वान गररएकोमा बोल अङ्कको दश प्रततशतले हनुे 
रकम बराबरको बैंक जमानत िा िरौटी खातामा जभमा गरेको भौचर बोलपत्रसाथ 
राख्न ु पनेछ । बोलपत्र माग गदाि बोलपत्र खररद र दाशखला सभबन्त्िी कायि 
प्रततष्ठानमा  गनुि पनेछ । 

(१०) उपतनयम (६) बमोशजम प्रकाशशत सूचना बमोशजम तललाम सकार 
गनि चाहने व्यशक्त, फमि, संस्था िा कभपनीले देहाय बमोशजमको रकम ततरी 
कायिकारी तनदेशक िा तनजले तोकेको कमिचारीको दस्तखत र कायािलयको छाप 
लागेको बोलपत्र फाराम वकनु्न पनेछ:- 

(क) दश लाख रूपैयाँसभमको न्त्यूनतम मूल्य कायम रहेको 
बोलपत्रका लातग रू. १०००।- 

(ख) दश लाख रूपैयाँभन्त्दा मातथको जततसकैु रकम न्त्यूनतम मूल्य 
कायम रहेको बोलपत्रका लातगरू. २०००।- 

(११) उपतनयम (६) र (७) बमोशजम तललाम बढाबढ गरी पवहलो पटक 
तललाम तबक्री हनु नसकेमा सात ददनको भयाद ददई पनुः तललाम तबक्रीको 
कारबाही गनुि पनेछ । पनुः तललाम तबक्रीको कारबाही गदाि पतन तललाम हनु 
नसकेमा कायम मूल्यमा नघट्ने गरी तसिै िातािद्वारा तबक्री गनि सवकनेछ । 
िातािबाट पतन तबक्री नभएमा पनुः मूल्याङ्कन गरी तललाम गनि सवकनछे । 

(१२) तललाम सकार गरेको शजन्त्सी मालसामान सभबशन्त्ित तनकायले 
तोकेको अितितभत्र कबोल गरेको परुा रकम बझुाई नउठाएमा राशखएको िरौटी 
जफत गरी जफत रकम बराबर मात्र घटी कबोल भएका क्रमशः दोस्रो, तेस्रो, 
चौथो घटीिालाको कबोल अङ्क स्िीकृत गनि सवकनेछ । यसरी गदाि पतन तललाम 
हनु नसकेमा पनुः तललाम गनुि पनेछ । 

43. तमनाहा सभबन्त्िी व्यिस्था: (१) प्रततष्ठानले देहायको अिस्थामा कायिकारी 
सतमततको तनणिय बमोशजम तमनाहा ददन सक्नेछ :- 
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(क) ममितयोग्य नभएको, ममित गनि बढी खचि लाग्ने, तललामीमा 
पठाउन उपयकु्त नहनुे ठहर् यार्एका शजन्त्सी तथा 
मालसामानहरू, 

(ख) चोरी िा डकैती भएको िा हराएको िा पिा नलागेको िा 
तनशित गनि नसवकने भै असलुउपर हनु नसक्न े
मालसामानहरू,  

(ग) मातथ खण्ड (क) र (ख) बमोशजम तमनाहा ददँदा आन्त्तररक 
लेखापरीक्षक िा अन्त्य तोवकएको अतिकारीले तमनाहाको 
तसफाररस गरेको हनु ुपनेछ ।  

(२) उपतनयम (१) मा जनुसकैु करा लेशखएको भएतापतन पाँच लाख 
सभमको तमनाहा कायिकारी तनदेशक आफैले तनणिय गरी ददन सक्नेछ। 

पररच्छेद  -१२ 
लागत अनमुान तथा बोलपत्र स्िीकृतत 

44. लागत अनमुान स्िीकृत गने: (१) देहायका रकमको तनमािण कायि, मालसमान िा 
अन्त्य सेिाको लागत अनमुान स्िीकृत गने अतिकार देहायका अतिकारीलाई 
हनुेछ:-  

(क) एक करोड रुपैयाँसभमको लागत अनमुान अतिकृतस्तरको 
सातौँ िा आठौँ तहको शाखा प्रमखु, 

(ख) पाँच करोड रुपैयाँसभमको लागत अनमुान निौँ िा दशौँ 
तहको शाखा प्रमखु िा तनदेशक,  

(ग) पाँच करोड रुपैया ँ भन्त्दामातथको लागत अनमुान कायिकारी 
तनदेशक। 

(२)  देहायका रकमको परामशि सेिाको लागत अनमुान स्िीकृत गने 
अतिकार देहायका अतिकारीलाई हनुेछ:- 

(क) दश लाख रुपैयाँसभमको लागत अनमुान अतिकृतस्तरको 
सातौँ िा आठौँ तहको शाखा प्रमखु, 

(ख) पच्चीस लाख रुपैयाँसभमको लागत अनमुान निौँ िा दशौँ 
तहको शाखा प्रमखु, 

(ग) पच्चीस लाख  रुपैयाँभन्त्दा िढीको लागत अनमुान कायिकारी 
तनदेशक । 
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 (३) कुनै शाखा िा विभागीय प्रमखुले यस तनयम बमोशजम लागत 
अनमुान स्िीकृत गनि नतमल्न े भएमा एक तह मातथको अतिकारीबाट स्िीकृत 
गराउन ुपनेछ। 

45. बोलपत्र तथा प्रस्ताि स्िीकृत गने: (१) देहायका रकमको बोलपत्र स्िीकृत गने 
अतिकार देहायका अतिकारीलाई हनुेछः-  

(क) तीन करोड रुपैयाँसभमको अतिकृत स्तरको सातौँ िा आठौँ 
तहको शाखा प्रमखु, 

(ख) सात करोड रुपैयाँसभमको निौँ िा दशौँ तहको शाखा प्रमखु, 
(ग) सात करोड रुपैयाँभन्त्दा बढीको कायिकारी तनदेशक । 

(२) देहायका रकमको परामशि सेिा सभबन्त्िी प्रस्ताि स्िीकृत गने 
अतिकार देहायका अतिकारीलाई हनुेछः-  

(क) दश लाख रुपैयाँसभमको अतिकृत स्तरको सातौँ िा आठौँ 
तहको शाखा/तनकाय प्रमखु, 

(ख) पचास लाख रुपैयाँसभमको निौँ िा दशौँ तहको शाखा  
प्रमखु, 

(ग) पचास लाख रुपैयाँभन्त्दा बढीको कायिकारी तनदेशक । 

(३) कुनै शाखा िा विभागीय प्रमखुले यस तनयम बमोशजम बोलपत्र िा 
परामशि सेिा सभबन्त्िी प्रस्ताि स्िीकृत गनि नतमल्ने भएमा एक तह मातथको 
अतिकारीबाट स्िीकृत गराउन ुपनेछ । 

46. खररद सभझौताको अिति थप गने: खररद सभझौताको अिति थप गने सभबन्त्िी 
व्यबस्था प्रचतलत कानून बमोशजम हनुेछ । 

पररच्छेद -१३ 

विविि 
47. सभपशि बहाल िा तलजमा तलन े ददनेसभबन्त्िी व्यिस्था: (1) प्रततष्ठानले कुन ै

भौततक िस्त,ु सभपशि िा माल भाडा िा तलजमा तलन ु ददन ुपदाि यस तनयमािली 
बमोशजमको बोलपत्र सभबन्त्िी तसद्धान्त्त र प्रवक्रया अनसुरण गनुि पनेछ । 

(2) उपतनयम (1) बमोशजम सभपशि बहाल िा तलजमा तलने ददनेसभबन्त्िी 
कायिविति प्रचतलत कानून बमोशजम हनुेछ । 

48. तबमा सभबन्त्िी व्यिस्था: प्रततष्ठानको स्िातमत्ि िा शजभमामा रहेको चल अचल 
सभपशिको कायिकारी सतमततले तोकेबमोशजम स्िदेशी तबमा कभपनीबाट 
आिश्यकता अनसुार तबमा गराउन सवकनेछ। यसरी तबमा गराउँदा प्रततष्ठानको 
जोशखमपूणि शजन्त्सी मालसामान र सभपशिलाई प्राथतमकता ददर्नेछ। 
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49. ह्रास कट्टी पद्धततः ह्रासकट्टी पद्धतत प्रचतलत आयकर ऐन तथा तनयमािली बमोशजम 
हनुेछ । 

50. सेिा शलु्क दर तोक्ने: (1) प्रततष्ठानबाट प्रदान गररने अध्ययन, अध्यापन, 
प्रशशक्षण, अनसुन्त्िान, तातलम, परामशि लगायतका सेिाहरूको शलु्क तोक्ने िा 
तोवकएको सेिा शलु्कको पनुरािलोकन गने प्रयोजनका लातग कायिकारी सतमततले 
कायिकारी तनदेशकको संयोजकत्िमा अन्त्य विषय विशेषज्ञहरूसवहत पाचँ सदस्यीय 
सेिा शलु्क दर तसफाररस सतमतत गठन गनेछ । 

(2) उपतनयम (1) बमोशजमको सतमततले सेिा शलु्क दर तोक्ने िा 
पनुरािलोकन गने तसफाररस गदाि सोको आिार र पषु्यारँ् समेत प्रस्ततु गनुि 
पनेछ । 

(3) उपतनयम (1) बमोशजमको सतमततको तसफाररसमा कायिकारी 
सतमततले सेिा शलु्क दर तोक्न िा सेिा शलु्कको पनुरािलोकन गनि सक्नेछ । 
यसरी तोवकएको सेिा शलु्कको जानकारी प्रततष्ठानको सभालाई  ददन ुपनेछ । 

51. साििजतनक खररद ऐन तथा तनयमािली बमोशजम हनुेः यस तनयमािलीमा अन्त्यत्र 
जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापतन प्रततष्ठानबाट हनु े तनमािण कायि, मालसामान 
खररद िा परामशि सेिा तथा अन्त्य सेिा खररद कायिका लातग तनयम ४६ र ४७ 
लगायतका विषयमा साििजतनक खररद ऐन, २०६३ र साििजतनक खररद 
तनयमािली, २०६४ बमोशजमका व्यिस्थाहरू लाग ुहनुेछन ्। 

52. कायिविति, मापदण्ड िा मागितनदेशशका बनाई  लाग ु गनि सक्ने : कायिकारी 
सतमततले यस तनयमािलीको अिीनमा रही  आतथिक प्रशासन सभबन्त्िी कायिलाई 
व्यिशस्थत गनि आिश्यकताअनसुार कायिविति, मापदण्ड िा मागितनदेशशका बनाई  
लाग ुगनि गराउन सक्नेछ ।  

(२) प्रततष्ठानको आतथिक प्रशासन सभबन्त्िी विषयमा यस तनयमािलीमा 
लेशखए जतत कुरामा यसै बमोशजम र अरुमा प्रचतलत कानून बमाशजम हनुेछ । 

(३) यो तनयमािली लाग ु हनुभुन्त्दा अगातड प्रततष्ठानबाट भए गरेको 
आतथिक प्रशासन सभबन्त्िी काम कारबाही यसै तनयमािली बमोशजम भए गरेको 
मातननेछ ।  

 
 
 
 
 
 
 
 

मदु्रकः गण्डकी प्रदेश सरकार, कानून, सञ्चार तथा प्रदेश सभा मातमला मन्त्त्रालय।मूल्य रु.५०।- 

आज्ञाले, 
हेमराज सिेुदी 

प्रदेश सरकारको सशचि 


